Zatgcznik nr 1

do Uchwaty nr 2/111/2015

Zarzadu Przedsiebiorstwa Komunikacji Miejskiej
w Czechowicach-Dziedzicach

sp. z 0.0. zdnia 23.03.2015 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
przez Przedsiebiorstwo Komunikacji Miejskiej w Czechowicach-Dziedzicach
Sp. z 0.0., do ktérych nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych.

| . Postanowienia ogodline.
§1.

1. Regulamin udzielania zamoéwierr przez Przedsiebiorstwo Komunikacji Miejskiej
w Czechowicach-Dziedzicach Sp. z 0.0., zwana dalej Zamawiajgcym, ustala zasady i tryb
udzielania zamoéwien, do ktérych nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.), zwanej dalej Ustawa.

2. Regulamin w zakresie trybu zapytania ofertowego uwzglednia wszystkie wymogi zawarte
w Komunikacie Wyjasniajacym KE 2006/C 179/02 dotyczacym prawa wspoélnotowego
obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zamdéwien, ktére nie sg lub s3g jedynie czesciowo
objete dyrektywami w sprawie zaméwien publicznych w kwocie szacunkowej do 30.000
euro netto.

3. Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje sig do:

a) zamoéwien na dostawy, ustugi iroboty budowlane, ktérych wartos¢ szacunkowa
w skali roku lub na caty czas trwania realizacji zamdwienia nie przekracza kwoty, od
ktérej jest uzalezniony obowigzek stosowania przepisow Ustawy;

b) zaméwien sektorowych ustawy udzielanych przez Zamawiajgcego na dostawy,
ustugi i roboty budowlane w celu wykonywania obstugi sieci $wiadczacych publiczne
ustugi w zakresie transportu autobusowego, zgodnie z trescig przepiséw
art. 132 ust. 1 pkt 6 Ustawy, ktérych warto$¢ szacunkowa w skali roku lub na caty
czas trwania realizacji zamowienia nie przekracza kwoty, od ktérej jest uzalezniony

obowigzek stosowania przepisow Ustawy.

Il. Postepowanie o udzielenie zaméwienia.

Il.I Zasady ogdlne
§2.
1. Czynnosci zwigzane 2z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania

o udzielenie zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm,




stosujace zasade uczciwej konkurencji oraz zasade rownego traktowania.
. W toczonych procedurach w tym réwniez w trybie zapytania ofertowego o cene, zaleca
sie stosowanie przynajmniej 2 kryteriow oceny oferty.
. Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania przetargowego nie wymaga sig
powotania komisji przetargowe;.
. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia przeprowadza wiasciwa komoérka organizacyjna
Zamawiajgcego lub osoba wyznaczona przez Zarzad Zamawiajgcego.
. Wydatkowanie $rodkéw powinno by¢é dokonywane w sposob celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasad:

- uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow;

- optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych osiggnigciu zatozonych celow;

- w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,;

- w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.
. Zamowienia nie mozna dzielic na czesci lub zaniza¢ jego wartosci w celu ominigcia
obowigzku stosowania Ustawy lub Regulaminu.
. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia jest jawne dla Wykonawcow, ktérzy brali udziat
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia jako informacja publiczna na ogéinych
zasadach art. 12-13 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U.z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 ze zm.) na pisemny wniosek strony, poza
dokumentami, co do ktérych Wykonawca lub Zamawiajgcy wniesie zastrzezenia, ze
stanowig one tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503
ze zm.).

§3.
. Podstawg przygotowania i przeprowadzenia postgpowania jest zatwierdzone przez
Zarzad Zamawiajgcego Zapotrzebowanie na udzielenie zamoéwienia.

. Zapotrzebowanie na udzielenie zaméwienia powinien zawierac:

a) Nazwe i szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia,

b) Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia,

c) Wybdér trybu udzielenia zamowienia,

d) Wymagania Zamawiajacego.
. Wzér Zapotrzebowania na udzielenie zamoéwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do

Regulaminu.



Il Przedmiot zaméwienia
§ 4.

1. Przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen handlowych, technicznych,
technologicznych, branzowych itp., uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty (wyliczenie ceny oferty).

2. Przedmiot zamodwienia na roboty budowlane opisuje sie za pomocg dokumentacji
projektowej lub programu funkcjonalno - uzytkowego bez obowigzku stosowania
specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych.

3. Podstawg ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego
z nalezytg staranno$cig najp6zniej w dniu wszczecia postepowania.

4. Oszacowanie wartoéci przedmiotu zamoéwienia w przypadku robét budowlanych nastepuje
w oparciu o zweryfikowany przez inspektora budowlanego kosztorys inwestorski albo
woparciu o planowane koszty prac projektowych lub planowanych kosztow robét
budowlanych okreslone w programie funkcjonalno-uzytkowym. W przypadku prostych
prac remontowo-konserwacyjnych szacunku zamoéwienia moze dokona¢ pracownik
komaérki w oparciu o pozycje wykonawcze oraz aktualnie panujgce ceny rynkowe.

5. Wartoécig zamoéwienia na dostawy jest warto$¢ rynkowa $Swiadczen objetych
zamowieniem.

6. Wartos¢é zamowienia na ustugi jest to warto$¢ rynkowa swiadczen objetych zamoéwieniem.

7. Podstawag ustalenia warto$ci zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sig
okresowo jest tgczna warto$¢ zamoéwien tego samego rodzaju udzielonych w okresie
poprzednich 12 miesiecy z uwzglednieniem wskaznika cen towaréw i ustug

konsumpcyjnych.

1.1l Procedura udzielania zamoéwien
85
Zamowienie moze by¢ udzielone w jednym z nastepujacych trybow:
a) Zapytanie ofertowe;
b) Rozpoznanie rynku;
c) Zamowienie z wolnej reki.
§ 6.

1. Zapytanie ofertowe to podstawowy tryb udzielenia zaméwienia dla zamoéwien
sektorowych, w ktérym Zamawiajgcy kieruje zapytanie ofertowe do wybranych przez
siebie Wykonawcéw.

2. Zapytanie ofertowe w formie pisemnej nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech




Wykonawcéw, chyba ze wykonanie przedmiotu zamoéwienia oferuje mniejsza liczba
Wykonawcow z tym zastrzezeniem, ze wybor najkorzystniejszej oferty powinien odby¢ sig
Z minimum dwéch waznych ofert.

3. Zapytanie ofertowe dla zamoéwien sektorowych o wartosci szacunkowej powyzej kwoty
szacunkowej 20.000 euro nalezy kierowa¢ do co najmniej pieciu Wykonawcoéw, chyba ze
wykonanie przedmiotu zamoéwienia oferuje mniejsza liczba Wykonawcéw ztym
zastrzezeniem, ze wybdr najkorzystniejszej ofert powinien odbyé sie z minimum trzech
waznych ofert.

4. Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do udzielenia zaméwienia.

5. Zapytanie ofertowe powinno zawierac:

a) Nazwa Zamawiajgcego,
b) Nazwa i opis przedmiotu zamowienia,
¢) Wymagania Zamawiajgcego: termin wykonania zaméwienia, gwarancja, inne,
d) Wskazanie wymaganych dokumentéw i oSwiadczen na potwierdzenie warunkow
udziatu w postepowaniu, jakie Wykonawcy winni ztozy¢ z oferta,
e) Kryteria oceny ofert, jezeli cena nie jest jedynym kryterium,
f) Termin i forma sktadania ofert,
g) Termin otwarcia ofert.
6. Wzér Zapytania ofertowego stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
§7.

1. Rozeznanie rynku to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym Zamawiajgcy dokonuje
rozpoznania rynku (w formie telefonicznej, e-mailowej, poréwnania dostepnych cennikéw
itp.) potwierdzonego protokotem.

2. Rozpoznanie rynku jest przeprowadzane dla zamdéwien niestanowigcych zamoéwien
sektorowych, dla ktorych jest podstawowym trybem, oraz dla zaméwien sektorowych
o wartosci szacunkowej ponizej 20.000 euro.

3. Rozpoznanie rynku wymaga poréwnania cen co najmniej trzech Wykonawcow.

4. Wzoér protokotu z rozeznania rynku stanowi Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

§ 8.

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktorym:

a) zamowienie moze by¢ udzielone tylko jednemu Wykonawcy lub gdy ze wzgledu na
szczegolny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych uzasadnione jest
zlecenie realizacji konkretnemu Wykonawcy;

b) konieczne jest natychmiastowe udzielenie zaméwienia z uwagi na szczegdlnie
uzasadnione okolicznosci , ktérych Zamawiajacy nie mégt przewidzie¢;

c) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia na szczegdlnie korzystnych warunkach po cenie

znaczgco nizszej od cen rynkowych.



d) w wyjatkowych sytuacjach nie wynikajgcych z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktérych nie mogt on przewidzie¢ np. awaria, szkoda w majatku
Zamawiajgcego spowodowana sitg wyzszg lub z innych nieprzewidzianych przyczyn
(np. brak mozliwosci uzyskania wiecej niz jednej oferty).

§9.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach wynikajgcych z oceny Zarzadu, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od przestrzegania procedur zapisanych w niniejszym Regulaminie
i udzieli¢ zaméwienia wskazanemu Wykonawcy.

ILIIl Wybér najkorzystniejszej oferty
§ 10.
1. Zaméwienia udziela sie Wykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji
zaméwienia.
2. Protokét udzielenia zamoéwienia zawiera:
a) Nazwe i opis przedmiotu zamowienia;
b) Uzasadnienie wyboru trybu postepowania;
c) Nazwy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w trybie zapytania ofertowego;
d) Wskazanie wybranej oferty, wraz z ceng ofertowg i uzasadnieniem wyboru oferty.
3. Wzor protokotu udzielenia zamoéwienia stanowi Zatacznik nr 4 do Regulaminu.
4. Protokét udzielenia zamowienia podpisuje Zarzad Zamawiajgcego, ktory jest podstawa
podpisania umowy z wybranym Wykonawca.

5. Zamawiajgcy prowadzi rejestr protokotow udzielenia zamdwienia.

I.IV Srodki ochrony prawnej
§11.
Wobec czynno$ci podjetych przez Zamawiajacego w toku postepowania
oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiajgcego czynnosci, do ktérej jest obowigzany
na podstawie Regulaminu, Wykonawca moze wnies¢ protest, jezeli jego interes prawny
doznat uszczerbku w wyniku tego naruszenia. Protest wnosi sie do Zamawiajgcego
w formie pisemne;j.
2. Protest wnosi sie w terminie 4 dni od dnia, w ktérym Wykonawca powziat lub moégt
powzig¢é wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia,
z zastrzezeniem ust. 3. Protest uwaza sie za wniesiony z chwilg, gdy doszedt
on do Zamawiajgcego w taki sposéb, ze mogt zapoznac sie z jego trescia.
3. Protest dotyczacy postanowien specyfikacji warunkéw zaméwienia wnosi sie
w terminie 4dni od dnia otrzymania przez Wykonawce specyfikacji warunkow

zamowienia.



10.

11.

Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Protest powinien wskazywac¢ oprotestowang czynnos$¢ lub zaniechanie Zamawiajgcego,
a takze zawiera¢ zadanie, zwiezte przytoczenie zarzutéw oraz okoliczno$ci faktycznych
i prawnych uzasadniajgcych wniesienie protestu.

Zamawiajacy odrzuca protest wniesiony po terminie lub przez podmiot nieuprawniony.

W przypadku wniesienia protestu po uptywie terminu skfadania ofert, bieg terminu
zwigzania z oferta ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygniecia protestu.
O zawieszeniu biegu terminu zwigzania ofertg Zamawiajgcy informuje wykonawcéw,
ktorzy ztozyli oferty.

Zamawiajgcy rozstrzyga protest w terminie 4 dni od daty jego wniesienia. Brak
rozstrzygniecia protestu w tym terminie uznaje sie za jego oddalenie.

Do czasu rozstrzygniecia protestu Zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy.

W przypadku uwzglednienia protestu Zamawiajgcy powtarza oprotestowang czynno$¢ lub
dokonuje czynnosci bezprawnie zaniechanej.

Rozstrzygniecie protestu przez Zamawiajgcego jest ostateczne.

1.V Dokumentowanie postepowan

§ 12.

. Oferty, protokoly z negocjacji prowadzonych w trybie innym niz wolna reka, opinie

biegtych (rzeczoznawcoéw), wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz inne
dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcoéw oraz umowa

w sprawie zamowienia stanowig zatgczniki do protokotu.

. Dokumentacje postepowan oraz protokoty wraz z zatgcznikami w sposéb gwarantujgcy

ich nienaruszalno$¢ przez okres 4 lat od zakonczenia postepowania o udzielenie

zamowienia, przechowuje sie w siedzibie PKM.

IL.VI Postanowienia koncowe

s

§ 13.
Naruszenie niniejszego regulaminu stanowi naruszenie podstawowych obowigzkow

pracowniczych.

2. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu beda miaty

zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r.
Nr 16, poz. 93 ze zm.).



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwieri przez Przedsigbiorstwo Komunikacji Miejskiej w Czechowicach-
Dziedzicach Sp. z 0.0., do ktérych nie stosuje sig przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych

Miejscowose, data ..........cooooveeiene

Zapotrzebowanie na udzielenie zaméwienia

1. Przedmiot zaméwienia:

a) robota budowlana 0
b) dostawa O
c) ustuga O

PLN 5[ 1 (0 RRRS BRUO oo tinmim
EURO netto:................... o] (] {0 T e o
wedtug stanu na dziefi ....................

- Termin wyKonania ZamMOWIBNIA:. ........ccuiiieiiieiieee it n e sin e
- Istotne postanoWIeNia UMOWY .......coiiiiiiit et e ees
5 IATIBY veermrrsnsmmmenmunansssesssssensassssnsnsamasssssens seeibinmns as s R T P G

(podpisy czfonkéw Zarzadu Zamawiajgcego)




Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien przez Przedsiebiorstwo Komunikacji Miejskiej w Czechowicach-
Dziedzicach Sp. z o0.0., do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zaméwieri publicznych

Miejscowos¢, data ...,
Zapytanie ofertowe

1.Zamawiajgcy:
Przedsiebiorstwo Komunikacji Miejskiej w Czechowicach-Dziedzicach Sp.z o0.0. z siedzibg
w Czechowicach-Dziedzicach przy ul. Drzymaty 16.

2. Przedmiot zamoéwienia:

4. Szczegbtowe wymagania Zamawiajgcego:

- Termin wykonania ZamMOWIBNIA! .........coiiiiieiiee e e et a e ee e s e ee e e e e sn e e e sneesnneeane
- Istotne postanoWIeNia UMOWY. ... ... e e r e e n e nnes
e |1 17~ PR S OU TR

5.Wykaz wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw i oswiadczen na potwierdzenie warunkow
udziafu w postepowaniu, jakie Wykonawcy winni zfozy¢ z oferta:

(podpisy cztonkéw Zarzgdu Zamawiajacego)



Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwien przez Przedsiebiorstwo Komunikacji Miejskiej w Czechowicach-
Dziedzicach Sp. z o0.0., do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych

MiejscowoSE, data ... .owsmaansminasn

Protokét z rozpoznania rynku
1. Przedmiot zamdwienia:

a) robota budowlana O
b) dostawa O
c) ustuga O

5. Zapytanie skierowano w formie:

a) telefonicznie O
b) e-mailem, 0
c) faksem, 0
c) w inny sposob 0

(w przypadku wyboru innego sposobu, opisac )

6.Uzyskano nastepujgce oferty:

(podpisy cztonkéw Zarzgdu Zamawiajgcego)




Zatgcznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamoéwien przez Przedsigbiorstwo Komunikacji Miejskiej w Czechowicach-
Dziedzicach Sp. z 0.0., do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Miejscowoss data . amumae

Protokét udzielenia zamowienia
1. Przedmiot zamodwienia:

a) robota budowlana O
b) dostawa 0
c) ustuga 0

(podpisy cztonkéw Zarzadu Zamawiajgcego)



